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URZAD MIEJSKI
W JANOWIE LUBELSKIM
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Stanowisko pracy:

sSpecjalista ds. rozliczania projektéw finansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej
w Referacie Planowania i Realizacji Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Janowie Lubelskim”

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia nast¢pujace wymagania:

1. Wymagania niezbe¢dne:

a)
b)
<)
d)

e)
f)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze techniczne — budownictwo lub inzynieria srodowiska,

pena zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
<)

d)

znajomo$¢ problematyki i zagadnien w zakresie realizacji projektéw inwestycyjnych
ze $rodkow Unii Europejskie;j,

umiejetnos¢ czytania rysunku technicznego,

znajomos$¢ ustaw: prawo zamowien publicznych, prawo budowlane, o samorzadzie
gminnym, o pracownikach samorzagdowych,

bardzo dobra znajomo$¢ obshugi komputera, programéw komputerowych, w tym
Excel,Word.

3. Wymagane dokumenty:

a)
b)
)
d)
e)
f)

g
h)

i)

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kserokopie $wiadectw pracy,

kopie dokument6éw potwierdzajacych wyksztatcenie,

inne kopie dokumentdw potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci,

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na w/w stanowisku.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Realizacja n/w projektow finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej:

1)
2)

ECO-Energetyczny Janéw Lubelski etap II

ECO-Energetyczny Janéw Lubelski etap III

a) prawidlowe rozliczanie wniosku zgodnie z harmonogramem projektu,

b) przygotowanie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia wniosku o platnos¢ po
zakonczeniu kazdego etapu robot,

¢) przygotowywanie niezbednych materialéw i informacji zwigzanych z realizacja
projektow,
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d) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zapisow proceduralnych,
programowych lub umownych,

€) przygotowywanie raportow z postepu realizacji i innych raportéw w czesci finansowe;j
dla projektow z UE.

Informacja o warunkach pracy:
Miejsce swiadczenia pracy: Urzad Miejski w Janowie Lubelskim.

Wymiar czasu pracy:

pelny etat na czas wykonywania okreslonej pracy tj. realizacji projektow unijnych:
1) ECO-Energetyczny Jandéw Lubelski etap II — % etatu,

2) ECO-Energetyczny Janéw Lubelski etap III — % etatu.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Janowie Lubelskim w
sierpniu 2017 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych jest wigkszy niz 6%.

Termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Janowie Lubelskim ul. Jana Zamoyskiego 59, w sekretariacie, pokoj nr 23, w zamknigtej kopercie
opatrzonej napisem: ,Dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds. rozliczania projektow
finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Referacie Planowania i Realizacji Inwestycji w
Urzedzie Miejskim w Janowie Lubelskim”, w terminie do dnia 18 wrze$nia 2017 roku do godziny
11.00.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula
~Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z poin. zm.) oraz ustawq z dn. 21.11.2008 o
pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 z pézin. zm.)”

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Miejskiego w Janowie Lubelskim po wyzej okreslonym terminie,
jak rowniez nie spetniajagce wymogow formalnych nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zostaly zakwalifikowane, po zakonczonym naborze bedzie
mozna odebra¢ w tut. Urzedzie w dziale Kadr, I pigtro pok. 16, w ciggu 2 tygodni po zakonczeniu
naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.umjanowlubelski.bip.lubelskie.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Miejskiego przy ul. Jana Zamoyskiego 59.

Konkurs na stanowisko: ..specjalisty ds. rozliczania projektéw finansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej Urzedzie Miejskim w Janowie Lubelskim” dla oséb zakwalifikowanych,
przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Janowa Lubelskiego.

W dniu 20 wrze$nia 2017 roku o godz. 9.00 odbedzie si¢ pisemny sprawdzian w sali numer 1 (parter).
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu powiadomieni
zostang telefonicznie.

Janow Lubelski, dnia 05.09.2017 r.




